
Handleiding Plan4Flex applicatie 

 

 

Vanaf juli 2019 gaat NL Jobs over op een ander planningsprogramma, Plan4Flex genaamd.  

Dit planningsprogramma biedt ook een applicatie voor smartphones.  

 

De app is beschikbaar voor iOS, Android en Windows.  

 

In deze handleiding lees je meer over de app. 

 

In eerste instantie zullen we je laten kennismaken met een gedeelte van de app. Zodra iedereen 

gewend is aan het werken met de app, zullen we ook andere functionaliteiten beschikbaar 

stellen en toelichten. 

 

Zorg ervoor dat de Plan4Flex App op jouw smartphone is geïnstalleerd.  

Hieronder staat per besturingssysteem de link naar de app getoond. 

Android:   https://play.google.com/store/apps/details?id=nl.ewings.app  

IOS:    https://itunes.apple.com/nl/app/plan4flex/id1125677458?mt=8  

Windows:  https://www.microsoft.com/nl-nl/store/p/p4f/9nblggh4s0g1  

 

 

Open de App en voer de klantcode in.  

De klantcode is: NLjobs 

 

Let op: Alleen de N & de L zijn hoofdletters. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hierna kom je terecht op het inlogscherm, hier dienen de inlognaam en 

inlogcode ingegeven te worden. Deze ontvang je via een instructiemail. 

Indien je de mail niet (goed) hebt ontvangen kun je jouw inlognaam en 

inlogcode opvragen bij jouw contactpersoon van NL Jobs. 

De inloggegevens worden op een later moment pas naar je toegestuurd, 

er is dus op dit moment nog geen mail naar je verstuurd. 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=nl.ewings.app
https://itunes.apple.com/nl/app/plan4flex/id1125677458?mt=8
https://www.microsoft.com/nl-nl/store/p/p4f/9nblggh4s0g1
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Hoofdmenu 

Zodra je bent ingelogd, kom je in het hoofdmenu. Hier kun je kiezen tussen 

een aantal functies van de applicatie. We bespreken in deze instructie de twee 

functies die voor medewerkers van NL Jobs vanaf juli beschikbaar zijn: 

 

 Mijn Planning 

 Mijn Documenten 

 

 

 

 

 

Mijn Planning 

In dit gedeelte van de app kun je alle planning gerelateerde zaken 

bekijken. 

 

Het overzicht opent in de huidige week en toont de dag van vandaag. 

Daaronder staan de werktijden en de locatie van het bedrijf waar je als 

medewerker verwacht wordt.  

De daadwerkelijke begin- en eindtijden kunnen soms afwijken van de 

planning in de app. De begin- en eindtijden die worden aangegeven door 

de bedrijfsleider zijn altijd leidend! 

 

 

 

 

 

Als je onder de werktijden klikt op ‘Toon Meer’ worden overige 

planningsgegevens getoond. Zo worden daar de afdeling, ploeg en functie 

getoond. Daaronder zie je gegevens van de chauffeur, rittijden en namen 

van medepassagiers.  

Zodra je op de koppeling van Google Maps klikt wordt automatisch de 

navigatie naar de werklocatie gestart. 

 

 

LET OP: Werknemers die niet met een auto van NL Jobs naar werk gaan, 

te weten lopend, met de fiets of eigen auto, zullen na introductie van de 

applicatie alléén in de applicatie nog hun planning kunnen zien. Er worden 

niet langer vervoerslijsten opgehangen of gedeeld per mail. 
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Mijn Documenten 

In dit gedeelte van de app kun je alle documenten die NL Jobs heeft 

vrijgegeven voor publicatie inzien. Documenten zoals bijvoorbeeld jouw 

contract, de personeelsgids, maar bovenal de wekelijkse loonstrook. 

 

Door te klikken in het hoofdmenu op ‘Mijn Documenten’, verschijnt er een 

nieuw inlogscherm. Hier dien je jouw wachtwoord nogmaals in te geven, omdat 

je een gedeelte van de app zal openen met persoonlijke gegevens. 

 

 

 

 

 

 

 

Voer je wachtwoord in en klik op ‘Inloggen’ 

 

 

 

 

 

 

 

Vervolgens zal het volgende scherm zich openen ------ 

Alle beschikbare documenten worden hier weergegeven. Zodra je op één van 

de titels klikt zullen de documenten als PDF bestand worden geopend. 
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Als je op ‘Loonspecificatie’ klikt, verschijnt een overzicht met al jouw 

loonstroken. Deze is het meest relevant voor je, aangezien je hier wekelijks een 

nieuw document zal kunnen inzien, met daarop jouw loon. 

Door te klikken in de witte balk, kun je een specifieke loonstrook zoeken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Het is mogelijk om als gebruiker de documenten volledige door te lezen.  

Voor sommige documenten heeft NL Jobs jouw akkoord nodig, in de vorm van een digitale 

handtekening. 

Op een later moment zullen we je uitleggen hoe dat werkt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


